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部门工作职掌 
 

 

单位 职 掌 概 要 

稽核室 
协助董事会及经理人检查、评估内部控制制度、管理规章及作业流

程管理，并提供分析及建议，以确保内部控制制度得以持续有效运作。 

总经理室 
1. 公司未来短、中、长程发展之营运目标及计划之拟定及修订。 

2. 监督各部室执行营运计划以达成公司营运目标、追求永续经营。 
3. 对外公共关系之建立。 

新竹设计

中心 

设计一处

设计三处 

1. 公司短期、中、长期研发计划之规画及执行。 
2. 新产品之研发与认证、专利技术之建立与申请。 

产品布局

一部 

1. 基本电路组件(含特殊组件)、新旧产品之布局设计作业。 
2. 产品除错/验证工程之协寻作业。 

设计服务部 
1. 集成电路代工厂提供之开发工具的管理。 

2. 集成电路布局验证程序的问题排除。 
3. 集成电路之自动布局及其验证。 

台北设计

中心 

设计二处

设计四处 

1. 公司短期、中、长期研发计划之规画及执行。 
2. 新产品之研发与认证、专利技术之建立与申请。 

产品布局

二部 

1. 基本电路组件(含特殊组件)、新旧产品之布局设计作业。 
2. 产品除错/验证工程之协寻作业。 

业务中心 

产品企划部 

1. 新产品营销策略之建立及执行。 

2. 新产品开发进度之追踪与各部门工作之协调。 

3. 新产品基础客户之开发与市场推展。 
4. 提供产品线总体市场分析报告-TAM analysis。 

业务一部 

业务二部 

业务三部 

1. 年度销售目标及营业计划之拟定及执行，以达成年度营销目标。 

2. 新市场、新客户之开发，以提升市场占有率。 
3. 服务客户各项需求及客户诉怨受理与处理。 

深圳代表处 
1. 大陆市场及新客户之开发，以提升市场占有率。 
2. 服务客户各项需求及客户诉怨受理与处理。 

日本代表处 
1. 新市场、新客户之开发，以提升市场占有率。 
2. 服务客户各项需求及客户诉怨受理与处理。 

管理中心 

财务部 

1. 统筹公司的财务、会计、税务及经营分析等事宜。 

2. 年度预算之编制、汇总及控制。 

3. 各项理财活动之调度及运用。 
4. 公司股东会、董事会及股务作业相关事宜。 

人事部 
1. 行政制度之拟定与实施、各项人事管理作业之规画及执行。 

2. 各项教育训练之规画及执行。 
3. 各项薪酬与奖惩制度之规画及执行。 



生产管理

中心 

生产企划部 

1. 拟定年度生产计划及物料需求计划及管理。 

2. 产能规画及管理。 

3. 各项存货之仓储、管理与收发。 

4. 各项成品销货运输作业之管理。 
5. 各项采购策略、采购计划之规画及执行。 

质量保证部 

1. 公司标准化、质量系统/活动之维护及推动。 

2. 文件及记录管制作业。 

3. 禁限用物质调查及管理。 

4. 外包厂商之评鉴、质量督导、异常处理。 

5. 半成品及成品之抽检。 

6. 实验室仪器校正管理。 
7. 协助产品开发之相关可靠度实验、失效分析、专利申请。 

产品测试部 

1. 开发/维护产品相关之测试程序、增加程序功能，使其能提供量产/工程

数据。 

2. 提升测试程序之侦错能力，以增进出货质量；提升程序效率，节省测试

时间。 

3. 量产产品生产状况之掌握与维护。 
4. 提升工程能力，解决产品相关之技术问题。 

系统应用

中心 

韧体设计部 

韧体应用部 

1. 协助 IC 设计及企划部门订定新产品数字电路规格。 

2. 验证新开发产品(FPGA/IC)能符合实际应用规格。 

3. 新产品使用及开发平台发展。 

4. 标准化产品软件模块开发。 

5. 配合业务部门进行新产品的推展。 

6. 客户使用产品问题处理及分析。 
7. 产品量产系统开发。 

硬件应用部 

1. 协助设计 IC 应用之 PCB 布局及基本电路组件(含特殊组件)之布局设

计作业。 

2. 设计 Module 之应用及验证，确保新开发产品能符合实际应用规格。 

3. 验证 IC 应用之温度测试及特性分析、产品除错/验证工程之作业。 

4. 客户退货及故障产品之应用分析。 
5. 产品应用状况之掌握与维护。 

工程支持部 
1. 协助工程师焊接 Module。 

2. 协助工程样品制作。 

3. 提供业务需求的 Module。 

芯片验证部 

1. 设计 IC 验证之 PCB 布局。 

2. 设计 Module 之应用及验证。 

3. 验证 IC 应用之温度测试及特性分析。 

4. 撰写特定应用参考设计规格书。 
5. 确保新开发产品能符合实际应用规格。 

软件应用部 
1. 提供客户标准化软件链接库。 

2. 撰写标准化软件链接库使用说明书。 
3. 协助客户顺利整合标准化软件链接库，让客户能自行客制化应用软件。 

信息服务部 
1. 各项计算机化信息系统软件、硬件之规画及执行。 

2. 各项电信系统及委外工程之协调与管理。 
3. 协助各部门之工作信息科技化。 

 


